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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢éislovanych pisemnych dodatku, které tvoii souéast tohoto piedpisu, nebo vydanim nové verze.

Reditel Zakladni $koly a Mateiské Skoly Velka Polom, pi. org. (dale jen ZS sMS)
Mgr. Tomas Olivka, v souladu s § 30 odst. ¢. 561 Sb., o ptedSkolnim, zdkladnim, sttednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym
se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci Skoly.

sm. 29-6 — Skolni fad matei'ské skoly
strana 1 (celkem 17)




Zakladni skola a Matetska skola Velka Polom, piispévkova organizace

o AQJYZ_-: Opavska 350, 747 64 Velka Polom

Tato smérnice upravuje:

L. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti, Zaki, studenti a jejich zakonnych zastupcii
ve Skole nebo Skolském zafizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
se zaméstnanci ve Skole nebo Skolském zafizeni

1.

S A

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpeCovani piedskolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

Zakladni prava déti ptijatych ke vzdélavani v matetské Skole
Povinnosti déti

Zakladni prava zékonnych zéstupct pii vzdélavani déti

Povinnosti zdkonnych zastupcii

Systém péce o déti s priznanymi podplrnymi opatienimi

Pravidla vzajemnych vztahti mezi détmi a zamé&stnanci v MS

Ptijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Rozhodnuti feditele ZS a MS o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
Ukonceni ptedskolniho vzdélavani

Ptistup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinct

Dochéazka a zptisob vzdélavani

Distan¢ni vyuka

Individualni vzdélavani

Ptebirani / predavani déti

I1. Provoz a vnitini rezim mateiské skoly
Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

II1. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred sociilné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1.
2.

Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani
Prvni pomoc a oSetieni

IV. Zachazeni s majetkem materské Skoly

V. Informace o pribéhu vzdélavani déti

VI. Zavéreéna ustanoveni
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti, Zaku, studentu a jejich zakonnvch zastupca

ve Skole nebo S$kolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu

se zameéstnanci ve Skole nebo Skolském zarizeni

1.1

1.2

1.3

2.1

2.2

23

24

Zikladni cile materské Skoly pri zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani
a Skolni vzdélavaci program

Matetska Skola v ramci ptedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem

d) podporuje ziskavani zdkladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte

e) vytvaii zakladni prfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani

f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani

g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specidlnimi vzdélavacimi pottebami

h) vytvéii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program (SVP) upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani
podle konkrétnich podminek uplatnénych v mateiské $kole. Skolni vzd&lavaci program
je zakladnim dokumentem, ktery uréuje sméfovani $koly, SVP je vyvéSen na nasténce
v MS a je dostupny on-line na webovych strankach skoly.

Pti plnéni zékladnich cild vzdelavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi
vyhlagky ¢&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dale jen ,,vyhlaska o MS®), v platném
znéni.

Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Dit¢ piijaté k predSkolnimu vzdélavani ma pravo

a) na poskytovani kvalitniho ptfedskolniho vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1.
tohoto fadu, zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné

c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské Skole.

Pii vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zaruCuje Listina lidskych prav
a svobod a Umluva o pravech ditéte a prava stanovena Skolskym zakonem.

Pokud je ve tiidé¢ matetské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvoii
zastupkyné feditele pro matefskou Skolu podminky odpovidajici individudlnim
vzdélavacim potiebam ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankt tohoto Skolniho
radu.
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3. Povinnosti déti

Kazd¢ ptijaté dit¢ ma povinnost

g)
h)

dodrzovat spolecné dohodnuta pravidla spoleéného souziti ve tfidé, v mateiské Skole
(v zavislosti na véku)

fidit se pokyny zaméstnancti matetské Skoly

Setrné¢ zachazet s majetkem a vybavenim matetfské Skoly (neni¢it hracky, pomtcky,
zafizeni matetské Skoly ani praci druhych

dodrzovat pravidla slusného chovani (pozdravit, podékovat, pozadat, omluvit se ...)
dodrzovat hygienické navyky (pfi stolovani, pii pouzivani toalety, myti rukou, pouzivani
kapesnikd ...)

dodrzovat pravidla bezpecnosti (napt. pfi cviceni s nafadim, pti pobytu venku, nehonit se
na ur¢enych mistech apod.)

chranit své zdravi a zdravi ostatnich, plnit pokyny zaméstnancti matetské skoly k ochrané
zdravi a bezpecnosti, se kterymi jsou opakované seznamovany

respektovat individualni potieby ostatnich déti

ucastnit se odpocinkovych ¢i klidovych aktivit vychéazejicich z rezimu dne.

4. Zakladni prava zakonnych zastupci pri vzdélavani déti

Zakonni zastupci ditéte, poptipad¢ jejich opatrovnici nebo osvojitelé, maji pravo

a) na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani déti

b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim matefské Skoly tykajicich se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani déti

c) na poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatfizeni
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti

d) na korektni jednani a chovéni ze strany vSech zaméstnancii skoly a na diskrétnost
a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota

e) zakonni zastupci mohou matei'ské Skole vénovat v souladu se zdkonem 586/1992 Sb.,
ve znéni pozdéjSich piedpist finan¢ni nebo vécné dary

f) zakonny zastupce ma pravo konzultovat s uiteli MS individualni zaleitosti ditéte
tykajici se vzdélavani v MS.

5. Povinnosti zakonnych zastupci pri predSkolnim vzdélavani déti

5.

1

Zakonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) prihlasit své dit€¢ k povinnému predSkolnimu vzdélavani (od pocatku skolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosahne patého roku véku)

b) zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do matetské skoly, pti pfichodu do matetské Skoly
bylo vhodné a ¢isté upraveno

¢) dodrzovat stanovenou organizaci provozu a fidit se Skolnim fadem

d) na vyzvani zastupkyné feditele pro matefskou Skolu se osobn¢ zucastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte

e) informovat matefskou Skolu o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich
ditéte nebo jinych zdvaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na prib¢h
vzdélavani ditéte
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f) privadét do MS dit& zdravé (uditelky maji pravo, v zdjmu zachovani zdravi ostatnich
déti, déti s infekénim onemocnénim ¢i s cizopasniky do matetské Skoly nepfijmout).

g) oznamit infekéni onemocnéni ditéte ihned

h) dokladat divody nepiitomnosti ditéte v souladu se Skolnim fadem

1) neprodlen¢ oznamovat $kole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 Skolského
zakona dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
a zmény v téchto tdajich (adaje pro vedeni Skolni matriky)

J)  ve stanoveném terminu hradit Gplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné

k) dodrzovat pravidla sluSného chovéni a vzajemné ohleduplnosti vii¢i zaméstnanctim
MS, détem dochazejicim do MS a ostatnim zakonnym zastupctim.

6. Systém péce o déti s priznanymi podpiirnymi opatienimi

a) Podpurna opati‘eni prvniho stupné

Reditele $koly rozhodne o poskytovani podpirnych opatfeni prvniho stupné bez doporuéeni
Skolského poradenského zatfizeni i bez informovaného souhlasu zdkonného zastupce. Tim neni
dotceno pravo zdkonného zéastupce na informace o pribc¢hu a vysledcich vzdélavani ditéte
(§ 21 skolského zékona).

Ucitelka matetské Skoly zpracuje plan pedagogické podpory, ve kterém bude upravena organizace
a hodnoceni vzdélavani ditéte v€etné tiprav metod a forem prace a projedna jej s feditelem Skoly.

Pokud by nepostacovala podplrna opatieni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu pedagogické
podpory) doporuci feditel skoly spole¢né s tfidnim ucitelkou vyuziti poradenské pomoci skolského
poradenského zatizeni (§16 odst. 4 a 5 Skolského zadkona a § 2 a § 10 vyhlasky ¢.27/ 2016 Sb.)

b) Podpiirna opatieni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podplrného opatfeni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zdkladé vlastniho uvazeni
zakonného zastupce, doporuceni feditele Skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi ucitele odpovédného za spolupraci se kolskym poradenskym zatizenim
v souvislosti s doporu¢enim podpurnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami
(11 vyhlasky ¢€.27/2016 Sb.)

Reditel 8koly spole¢né s tiidnimi uditeli zahaji poskytovani podpiirnych opatieni 2 az 5 stupné
bezodkladné po obdrzeni doporuceni skolského poradenského zafizeni a ziskani informovaného
souhlasu zékonného zéstupce.

Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvaii ve svém Skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétsSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife i1 pro vzdélavani déti nadanych.

Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpirnych opatfeni pro podporu
nadani podle individudlnich vzdélavacich potfeb déti v rozsahu prvniho az ctvrtého stupné
podpory.
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7. Pravidla vzajemnych vztahi mezi détmi a zaméstnanci v MS

a)
b)
c)
d)

vzajemné vztahy mezi zaméstnanci MS a détmi, nepfimo i zdkonnymi zastupci, vychazeji
ze zasad vzajemné Ucty, respektu, nazorové snasenlivosti, solidarity a dstojnosti
zaméstnanec Skoly je povinen vystupovat vici détem vzdy v jejich zajmu a jejich zajmy
hajit, cti slusnost a ohled na druh¢ a vedou k nim 1 déti

ob¢ strany vzajemné dodrzuji stanovena pravidla, limity, fad Skoly, zaméstnanec musi
usilovat o vytvareni dobrého vztahu zakonnych zastupct a vetrejnosti ke skole

ve Skole jsou zohlediiovany potieby jednotlivce, déti jsou vedeny k chapani potieb
druhych, k respektovani urcitych hranic

déti se mohou kdykoliv obratit na zaméstnance o radu, pomoc

vychovné problémy se fesi individudlné s rodi¢i (podnéty ze strany Skoly 1 zakonnych
zastupcii)

8. Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

8.1

8.2

8.3

8.4

Zapis k predSkolnimu vzdélavani od nésledujiciho Skolniho roku se kond v obdobi
od 2. kvétna do 16. kvétna. Do mateiské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci
se prednostné pfijimaji déti, které pied za¢atkem Skolniho roku dosahnou nejméné ctvrtého
roku véku a maji v pfislusSném Skolském obvodu misto trvalého pobytu, v ptipad¢ cizinct
misto pobytu, nebo jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, ato do vySe
povoleného poctu déti uvedeného ve skolském rejstiiku.

Termin hromadného zapisu je uvefejnén na vyvésce materské Skoly, vyvésce obce
a na internetovych strankach skoly.

Pokud pocet zadosti o piijeti piesahne kapacitu matetské $koly, fidi se feditel ZS a MS
predem vyhlasenymi kritérii. O pfijeti ditéte se zdravotnim postizenim rozhodne feditel ZS
a MS na zakladé pisemného vyjadieni $kolského poradenského zafizeni, poptipadé 1ékaie
pro déti a dorost.

Pro pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte

a) zadost zakonného zastupce o pfijeti ditéte k predsSkolnimu vzdélavani (piiloha €. 1)

b) potvrzeni, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim — ma doklad, ze je
proti ndkaze imunni, nebo se nemlze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci
(potvrzeni o tom, ze se dit¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, neni
zavazné v piipad¢, Ze je predSkolni vzdélavani pro dité¢ povinné).

Reditel ZS a MS rozhoduje o pfijeti ditéte do mateiské §koly, popiipadé o stanoveni
zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout 3 mésice.

Co dité potiebuje do MS

Vhodné, pohodiné obleceni do tfidy (hraci kalhoty, tricko, zastérku, apod.), uzaviené
papuce (ne Snérovaci), nahradni obleceni na pobyt venku dle ro¢niho obdobi, pyZzamo,
pokud dité v MS odpociva (kazdy patek se odnasi na vyprani domi). Déti musi mit své
véci podepsané nebo jinak oznacené.
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Zdravé dité v mateiské Skole

Do mateiské skoly patii pouze dité zcela zdravé. Ucitelky maji pravo, v zajmu zachovani
zdravi ostatnich déti, déti s infekénim onemocnénim ¢i s cizopasniky do matetské skoly
neptijmout. Rodice jsou povinni hlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a veskeré
udaje o zdravotnim stavu ditéte vcetné vyskytu cizopasnikl. Projevi-li se onemocnéni
ditéte béhem dne, informuje ucitelka neprodlen¢ zdkonného zastupce ditéte, ktery si dité
v co nejkratsi dobé vyzvedne.

Ozndmeni zmén
Rodice jsou povinni nahlasit zmény v osobnich datech ditéte, zmény telefonniho spojeni
na rodi¢e, zménu zdravotni pojistovny ditéte apod.

Spoluprdace s rodici

Matetska Skola spolupracuje s rodi¢i s cilem rozvijet aktivity a organizovat ¢innosti
ve prospech déti a prohloubeni vzajemného plsobeni rodiny a matetské Skoly. Rodice
se s ucitelkami ve tfidach domlouvaji na spole¢ném postupu pii vychove a vzdélavani déti.
Matetska skola organizuje pfi riiznych piilezitostech setkavani s rodici.

StiZnosti a oznameni

Stiznosti, ozndmeni a podnéty k praci matei'ské Skoly podavaji zdkonni zastupci ditcte
u zastupkyné feditele pro matetskou skolu, ktera je v zdkonné lhiité vytidi nebo postoupi
tediteli ZS a MS a dal§im nadfizenym organtim.

9. Rozhodnuti feditele ZS a MS o p¥ijeti ditéte k pfed$kolnimu vzdélavani

Na zakladé Zadosti zakonného zastupce vydava feditel ZS a MS ve spravnim fizeni rozhodnuti
o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni tad,
v platném znéni, a zdkonem 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni.

10. Ukon¢eni piredskolniho vzdélavani

10.1

10.2

Reditel ZS a MS miiZe po predchozim upozornéni pisemné oznameném zakonnému

zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize

a) se dit¢ bez omluvy zakonného zastupce nepietrzité netiCastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny

b) zékonny zéastupce zdvaznym zpisobem opakované narusSuje provoz mateiské Skoly
a pravidla tohoto Skolniho fadu

¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkusebniho pobytu ditéte 1ékai nebo Skolské poradenské
zatizeni

d) zakonny zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo
uplatu za skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem
jiny termin Uhrady

Rozhodnout o ukonceni ptfedskolniho vzdélavani nelze v ptipadé ditéte, pro které
je predskolni vzdélavani povinné.
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11. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

11.1

11.2

Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané CR maji
obcan¢ jin¢ho Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni piislusnici.

Cizinci ze tietich stath (nejsou obCany EU) maji pfistup k pfedSkolnimu vzd€lavani
a §kolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU), pokud
maji pravo pobytu na tizemi CR na dobu delsi nez 90 dnti, pokud jsou azylanty, osobami
pozivajicimi doplitkové ochrany, zadateli o udéleni mezinarodni ochrany nebo osobami
pozivajicimi do€asné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na obCany jiného
&lenského statu Evropské unie, ktefi na Gizemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dn,
dale na jiné cizince, ktefi jsou opravnéni pobyvat na uzemi Ceské republiky trvale nebo
pfechodné po dobu delsi nez 90 dnil, a na Gi€astniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

12. Dochazka a zpiisob vzdélavani

12.1

12.2

12.3

12.4
a)

c)

Pii pfijeti ditéte do mateiské $koly feditel ZS a MS pisemné dohodne se zdkonnymi
zéstupci ditéte dny dochéazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech
v matetské Skole. Zarovein pisemné dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah
jeho stravovani po dobu pobytu v matefské Skole. Zmény jsou provadény pisemnou
formou.

Povinné ptedskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochdzky v pracovnich dnech.
Povinné predskolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné od 8:00 hod.
do 12:00 hod. Povinnost pfedSkolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které ptipadaji
na obdobi Skolnich prazdnin, v souladu s organizaci Skolniho roku v zakladnich a stfednich
Skolach.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani nejpozdéji
prvni den jeho nepiitomnosti. Moznosti omlouvani:

e e¢-mailem na tfidni e-mail,

o telefonicky,

e osobné u ucitelky ve tridé.
Déle se vyzaduje pisemné omluveni ditéte, pro které je piedSkolni vzdélavani povinné
do omluvného listu ditéte.

Jingym zpisobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi

individualni vzdélavani ditéte se uskuteéiiuje bez pravidelné denni dochazky do MS
vzdélavani v piipravné t¥idé ZS a ve tiidé pripravného stupné zakladni $koly specialni
vzdélavani v zahraniéni $kole na izemi Ceské republiky, ve které ministerstvo povolilo
plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zékona.

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani zpiisobem
podle pism. b) nebo ¢), je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové mateiské skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym
zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditcte.
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13. Distanéni vyuka

13.2

13.3

13.4

Pokud z ditvodti podle § 184a Skolského zakona neni mozna osobni pfitomnost vétSiny
déti, pro které je predskolni vzdélavani povinng, pak je stanovena povinnost

MS zajistit vzdélivani distanénim zpisobem pro déti, pro které je piedskolni
vzdélavani povinné,

povinnost téchto déti se timto zpiisobem vzdélavat.

Zpisoby komunikace
Komunikace se zdkonnymi zastupci déti probihd ve stanovenych intervalech e-mailem
nebo individualné telefonicky.

Organizace a formy vzdélavani

- On-line vyuka
e Synchronni: ucitel je propojen s détmi ve stejném Case a pracuji na stejném tkolu,
e Asynchronni: déti pracuji na zadanych ukolech samostatné¢ (se zdkonnymi

zastupci, €as si voli individudlng).

- Off-line vyuka
Jedna se o vyuku, kdy neni zapotiebi ve vEétsi mife internet a digitalni technologie.
Rodi¢lim jsou materialy k tisku (pracovni listy, vytvarné, hudebni ¢i jiné materialy,
spole¢nd hra, drobné domaci préace, tvorba portfolia) zasilany prostfednictvim e-mailu,
piipadné je slozka ptipravena v papirové formé k vyzvednuti v MS.

- Individualni konzultace
Jsou dostupné vSem, probihaji telefonicky, prostfednictvim, e-mailu ¢i on-line chatu,
ve specifickych ptipadech lze sjednat osobni konzultace podle aktudlné platnych
hygienickych pravidel a natizenych opatieni.

Omlouvani neucasti
Omlouvani nepfitomnosti probiha pouze v pfipadé¢ synchronni vyuky, a to stejnym
zpusobem jako pro prezen¢ni vzdélavani.

14. Individualni vzdélavani (,,IV*)

14.1

14.3

Zakonny zastupce ditéte, pro které je ptredskolni vzdélavani povinné, miize pro dité
v odtivodnénych ptipadech dohodnout individualni vzdélavani. Ma-li byt dité individualné
vzdélavano prevaznou c¢ast Skolniho roku, je zdkonny zéstupce ditéte povinen toto
oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V pribéhu Skolniho
roku lze plnit povinnost IV nejdiive ode dne, kdy bylo oznameni o IV ditéte doruc¢eno
tediteli Skoly, kam bylo dité ptijato k predSkolnimu vzdelavani.

Oznameni zékonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

a) jméno, popiipadé¢ jména, a pfijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte,
v pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individudlné vzdélavano

c¢) davody pro individuélni vzdélavani ditcte.

Matetska Skola ovéii troven osvojovani o¢ekdvanych vystupli v jednotlivych oblastech,
pii kterém zéaroven zdkonny zastupce predlozi portfolio ditéte, pfipadné fotografie, videa

sm. 29-6 — Skolni fad matei'ské skoly
strana 9 (celkem 17)




@ Zakladni skola a Matetska skola Velk4 Polom, pfispévkova organizace

Z
L Opavska 350, 747 64 Velkd Polom
— 425

nebo jinou dokumentaci dokladajici Cinnosti a pokroky ditéte v doméacim prostredi.
Na zavér ovéieni MS ptipadné doporuci zdkonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditel skoly stanovi terminy ovétfeni vzdy na druhou polovinu listopadu a ndhradni
terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym zastupcim sdélen
individualn€, nebo s nimi dohodnut.

Zékonny zastupce individudlné vzd€lavaného ditéte je povinen zajistit UcCast ditéte
u ovéfeni vysledki IV. Reditel §koly ukonéi individualni vzdélavani ditéte, pokud zakonny
zastupce ditéte nezajistil Gicast ditéte u ovefeni, a to ani v ndhradnim terminu. Odvoléani
proti rozhodnuti feditele Skoly o ukonceni IV ditéte nema odkladny ucinek. V piipade
ukonceni individudlniho vzd€lavani nelze dité¢ opétovné individudlné vzdelavat.

15. Piebirani / predavani déti

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

Zakonni zastupci maji moznost privadét déti do matetské Skoly od 6:30 hod. do 8:30 hod.,
v pripad¢ navstévy lékate a podobné, po domluvé s ucitelkou ve tfide i pozdéji.
V 8:30 hod. se materska Skola uzamyka, poté jiz nebudou déti do budovy vpoustény.

Zéakonni zastupci previékaji déti v Satné kmenové tfidy a odévy ukladaji pod znacku
do vyhrazenych boxl. VSechny odévy jsou podepsany nebo oznaceny tak, aby nemohlo
dojit k zdméng.

Zakonni zastupci piedavaji dité ucitelce MS v jeho kmenové t¥idé, nebo ve tfidé uréené
ke schazeni od 6:30 hod. do 7:10 hod. Zakonni zéstupci za dité zodpovidaji az do piedani
uditelce. Nesta¢i doprovodit dité pouze ke vehodu do MS nebo do 3atny s tim, Ze dité dojde
do tfidy samo. V tomto ptipad€ by matetska Skola nenesla odpovédnost za bezpeci ditéte
az do jeho ptichodu do tfidy.

Zéakonni zastupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdélavani od ucitelky mateiské Skoly
v kmenové tfid¢ od 12:00 hod. do 12:45 hod. nebo od 14:45 hod. do 16.30 hod. v kmenové
tfide, nebo ve tiid¢é urcené pro rozchazeni.

Zékonni zastupci ditéte mohou pisemné zplnomocnit jinou osobu pro jeho piebirani
a pfedavani pii vzdélavani v mateiské Skole. Nezletili sourozenci mohou vyzvedavat déti
pouze na zakladé zdkonnym zastupcem podepsaného formulare ,,Povéreni k vyzvedavani
ditéte".

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, ucitelka setrva s ditétem

v mateiske Skole a

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky

b) informuje telefonicky zastupkyni feditele pro MS a postupuje podle jejich pokyni

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dit¢ ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialné pravni ochrané déti, v platném znéni

d) piipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nékladi spojenych se zajiténim péée o dité v téchto mimo#adnych situacich §kola
vyzaduje od zdkonnych zastupcu ditéte.
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I1. Provoz a vnitini reZim materské $koly

Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole

1.

Matetska Skola U Rékosnicka ve Velké Polomi je zfizena jako Skola s celodennim
provozem se tfemi tfidami bézného typu a odlou¢enym pracovistém v Horni Lhoté
s jednou tfidou bézného typu. Provozni doba je urcena ve smérnici ¢. 6 Provozni fad.

Provoz mateiské Skoly lze podle mistnich podminek omezit, nebo pierusit v mésici
¢ervenci nebo v srpnu, popiipad¢ v obou mésicich.

Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi feditel ZS a MS po projednani se zfizovatelem.
Rozsah planované¢ho omezeni nebo preruseni oznami nejméné 2 mésice predem, spole¢né
se zvetejnénim vysledku projednani se ztizovatelem.

Provoz matetské Skoly lze ze zavaznych technickych ¢i organizacnich pficin
apo projednani se zfizovatelem omezit nebo pierusit 1 v jiném obdobi. Informaci
o omezeni nebo pieruSeni provozu v takovém piipadé zvetejni feditel zdkladni a mateiské
Skoly na ptistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo preruseni provozu
rozhodne.

PredSkolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zékladnim dennim rezimu

6:30 - 8:30 Prichod deti do materské skoly, predavani deti ucitelkam do tridy,
volné spontanni zajmové aktivity, castecné rizené a individualni
cinnosti

8:30-9:00 Pohybové aktivity.

8:30-9:30 Osobni hygiena, dopoledni svacina.

8:50-9:45 Pokracuji didakticky zacilené cinnosti (zamérné i spontdanni), vse
dle TVP

9:45-12:00 Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt deti venku,
prip. nahradni cinnost.

11:30-12:30 | Obéd a osobni hygiena deéti.

12:00-14:10 | Spanek a odpocinek deéti respektujici rozdilné potreby, poslech
Cteného literarni textu, klidové aktivity, vstavani

14:15-15:00 Odpoledni svacina, osobni hygiena.

14:15-16:30 Volné hry a zajmové cinnosti v centrech aktivit, dokonceni cinnosti
z dopoledne, hry dle vybéru déti, rozchazeni domu

Casy uvedené v tabulce jsou pouze orientacni, ptizpisobuji se rotaci tfid v jidelné.
Konkrétni ¢asy ¢innosti pro jednotlivé tiidy jsou uvedeny v tfidnim vzdélavacim programu.

Povinné ptedskolni vzdélavani probiha od 8.00 hod. do 12.00 hod., s vyjimkou obdobi
Skolnich prazdnin (podle Skolniho roku v zakladnich a stfednich Skolach).
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Informovani zakonnych zastupcii o pritbéhu vzdélavani a dosaZenych vysledcich

a) Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach
aobsahu vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych
v mateiské $kole ve Skolnim vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny
v chodb¢ mateiské skoly.

b) Zakonni zastupci se mohou pribézné béhem roku v dobé urcené pro ptichod
a odchod déti informovat kratkym pohovorem u ucitelek o prabehu a vysledcich
vzdélavani ditéte, mohou také nahlédnout do portfolia svého ditcte.

c) Zastupkyné feditele pro matetskou Skolu svolava tfidni schlizky, na kterych jsou
zakonni zastupci déti informovani o chodu a v§ech rozhodnutich matetské Skoly
tykajicich se podstatnych =zalezitosti vzdélavani déti. O podstatnych
zalezitostech ve vychove a vzdélavani déti jsou zakonni zéstupci informovani
na konzulta¢nich hodinach, které se konaji dva krat ro¢né, vzdy jednou
za pololeti. Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit se zastupkyni feditele
pro MS nebo s tiidni uéitelkou individualni pohovor.

d) Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit se zastupkyni feditele pro matetskou
Skolu nebo s tfidni ucitelkou individudlni pohovor.

e) Zastupkyneé feditele pro mateiskou Skolu miize vyzvat zadkonné zéstupce, aby se
osobn¢ dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditcte.

Informovani zakonnych zastupci o mimoradnych §kolnich a mimoskolnich akcich

Veskeré informace o déni v matefské Skole, Skolnich a mimoskolnich akcich mohou
zakonni zastupci ziskat na nésténce ve vestibulu matetské skoly, na malych nasténkach
u kmenovych tfid a na webovych strdnkadch Skoly. Informace jsou také zakonnym
zastupciim zasilany na osobni e-maily.

Uplata za Skolské sluzby

Vyse a zpusob uplaty za predSkolni vzdélavani v€. moznosti osvobozeni je stanovena
smérnici €. 8 — O Uplaté za vzdelavani a Skolské sluzby a v pravidlech pfijimaciho fizeni
do MS.

Vyse a zpusob Uplaty za Skolni stravovani je stanovena ve smérnici €. 6 D.

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu zndma nepiitomnost ditéte pii vzdélavani

v matetské Skole, m& povinnost tuto skute¢nost neprodlené ozndmit v MS. Viz niZe
zpusoby omlouvani dit¢ v MS.
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Pro omluveni nepritomnosti ditéte v MS pouziji zakonni zastupci néktery z nasledujicich
zpusobti

e zakonni zastupci déti s povinnou ptedskolni dochazkou na portalu Skola on-line:
https://www.skolaonline.cz/
e osobn¢ u ucitelky kmenové tiidy
e telefonicky na Cislech:
MS U Rékosnitka Velka Polom: tel. 725 913 312:
o Kklapka 31 az 33 — tridy,
o klapka 30 — zastupce Feditele
MS Na Kopecku: tel. 552 309 171

a) Pri odhlaSovani stravy se zdkonni zastupci fidi smérnici ¢. 41- Vnitini fad Skolni
jidelny v¢. vydejen.

b) V pfiipad¢, ze dit¢ onemocni ndhle a rodi¢ neni schopen vcas stravu odhlasit,
ma moznost si prvni den nepiitomnosti ditéte finanén¢ dotovanou stravu vyzvednout
od 11:00 do 11:20 hod. v mateiské skole.

c) Piipredavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matetské skole informuje zakonny
zastupce ditéte ucitelku o ptipadnych zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit
vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

d) Zakonni zastupci ditéte informuji neprodlené matetskou skolu o kazdé zmén¢ zdravotni
zpisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani ditéte.

Za priznivého pocasi travi déti venku pokud mozno co nejdelsi ¢as. Divodem vynechani
pobytu venku je neptiznivé pocasi. Délka pobytu déti je ovlivnéna stavem ovzdusi,
povétrnostnimi vlivy — mlhou, silnym vétrem, teplotami pod -10° C, ¢i piili§ vysokymi
teplotami v 1été.

O pofadani mimotadnych Skolnich a mimoSkolnich akci matefskd Skola informuje
v dostatecném piedstihu zakonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym
na vetejné pristupném misté ve Skole a na webovych strankach.

Neptitomnost pro onemocnéni nebo Uraz oznamuji zakonni zéastupci bez zbyte¢ného
odkladu vcetné¢ piedpokladané doby nepfitomnosti ditéte v matefské Skole, osobné,
pisemn¢ nebo telefonicky.

Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zmén¢ zdravotni zptsobilosti
ditéte, o vétsich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skute¢nostech, které¢ by mohly
mit vliv na priibéh vzdélavani ditéte.
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II1. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné

patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

1. Péce o zdravi a bezpeé¢nost déti pri vzdélavani

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Matetska Skola vykonava dohled nad dit¢tem od doby, kdy je pifevzato ucitelkou
od zékonného zéstupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy dit¢ ucitelka predd zpét
zakonnému zastupci nebo jim poveiené osobé.

K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi
zéastupkyné feditele pro matei'skou skolu pocet ucitela tak, aby na jednoho ucitele ptipadlo
nejvyse

a) 20 déti z béznych tiid

b) 12 déti ve tiide€, kde jsou zatazeny déti s priznanymi podplirnymi opatfenimi druhého az
patého stupné, nebo déti mladsi 3 let.

Vyjimecné miize feditel matetské skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 13. 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 13. 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich ¢innostech,
nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpe€nost, ur¢i zastupkyné feditele pro
matefskou Skolu k zajisténi bezpecnosti déti dalsiho ucitele, ve vyjimecnych pripadech
jinou zletilou osobu, kterd je zptsobila k pravnim tkonim a ktera je v pracovnépravnim
vztahu k pravnické osobé¢, ktera vykonava ¢innost matei'ské Skoly.

Ptesuny déti pfi pobytu mimo uzemi matetské skoly po pozemnich komunikacich

e D¢ti se presunuji ve skuping, a to nejvyse ve dvojstupech.

e Skupina je zpravidla doprovazena dvéma ucitelkami, z nichZz jedna je
na zacatku skupiny a druha na jejim konci. Skupina vyuzivd k pfesunu
predevsim chodniki a levé krajnice vozovky.

e Vozovku prechdzi skupina pouze na vyznacenych piechodech pro chodce,
piechazeni vozovky jinde je povoleno pouze, kdyZ neni vyznacen piechod
pro chodce, dovoluje-li to dopravni provoz a pedagogicky doprovod
je ptesvédcen o bezpecnosti skupiny.

e Pii prechazeni vozovky pedagogicky doprovod pouziva v piipadé potieby
zastavovaci terc.

Pobyt déti v pfirodé
e Jsou vyuzivana pouze znama bezpecnd mista.
o Ucitelky pted pobytem déti odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo,
hiebiky, plechovky, plechy).
e Pii hrach a pohybovych aktivitach ucitelky dbaji, aby déti neopustily vymezené
prostranstvi.
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1.6  Sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e Sportovni Cinnosti probihaji ve tfidach, popfipadé¢ v jinych vyclenénych
prostorach objektu budovy matetské Skoly, a/nebo probihaji ve venkovnich
prostorach arealu matetské Skoly.
Pred cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami kontroluji ucitelky
matefské Skoly, zda jsou prostory k témto aktivitam dostate¢né pfipraveny,
odstranuji vSechny prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouziti
télocviEného nacini a naradi kontroluji jeho funkcénost a bezpec¢nost.

1.7  Pracovni a vytvarné ¢innosti
e Pii aktivitach rozvijejicich zruCnost a vytvarné citéni déti pouzivaji déti
zakulacené ntizky.
e Piipracovnich ¢innostech, kdy se déti dostanou do kontaktu s kladivky, pilniky,
hiebiky apod., dohlizi ucitelka. Déti zachéazeji s t€émito nastroji podle pfedem
stanovenych pravidel.

1.8  Podminky zajisténi ochrany pted socialn¢ patologickymi jevy a pied projevy diskriminace

V ramci SVP b&hem fizenych &innosti jsou pro déti nenésilnou formou, piiméfené k jejich véku
a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice, seznamovany s nebezpecim drogové
zévislosti, alkoholismu a koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

1.9  Vzimu ochrany zdravi ostatnich déti mulze ucitel, pokud mé pii pfebirani ditéte
od zédkonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, ze dit€¢ neni zdravé, pozadat
zakonného zastupce o doloZeni zdravotni zpisobilosti ditéte ke vzdélavani formou
piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1€kate. Také pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si
muze vyzadat ucitel od zdkonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho
1ékarte, ze dité je zdravé a mize byt v kolektivu ostatnich déti.

1.10  Skolni budova je zvenéi piistupna pouze v dobé stanovené pro ptijimani déti, nebo pokud
je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola pfichazejicich osob. Kazdy
z pracovnikli Skoly, ktery otevird budovu piichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu skoly
jsou zevnitt volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech tnikovych vychodu.

1.11 'V budovach a aredlu Skoly plati zdkaz koufeni vC. elektronickych cigaret, pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici,
totéz plati pro mimoskolni akce potadané pro rodice s détmi.

2. Prvni pomoc a oSetieni

Vsechny ucitelky jsou proskoleny v poskytovani prvni pomoci, proto drobné odfeniny osetii samy,

wewr

telefonicky informovani zakonni zastupci ditéte, a pokud tito nemohou zajistit 1€katrské osetient,
je piivolana odborné lékaiska pomoc.
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Zakladni skola a Matetska skola Velka Polom, piispévkova organizace

o AQ’JYZ_-: Opavska 350, 747 64 Velka Polom

IV. Zachazeni s majetkem materské Skoly

1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji ucitelky, aby déti zachazely
Setrn€ s pomtickami, hraCkami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek
matetské Skoly. Vedou déti

e k odpovédnosti,
e samostatnosti uvédomovani, vnimani, chdpani, predvidani néasledkd, pfijimani
konkrétnich dtsledkti svych ¢inti a chovéani,

feSeni problému,

k odhadu rizik,

potiebé fadu,

dovednosti pozadat o pomoc,

zvladnuti jednoduchych prekazek,

ke spolupraci ve skuping, vzajemné domluvé,

k pochopeni, ze svym chovanim mohou spoluvytvaret prosttedi pohody,

e k vytvafeni a dodrzovani pravidel.

2. Povinnosti zdkonnych zastupct pii zachdzeni s majetkem matetské Skoly pfi jejich pobytu
v mateiske Skole:

Po dobu pobytu v prostorach mateiské skoly jsou zékonni zastupci povinni chovat se tak,
aby neposkozovali majetek matetské Skoly a v pfipad¢, ze zjisti jeho poSkozeni, nahlasi
tuto skutecnost neprodlené ucitelce matetské skoly.

V. Informace o prubéhu vzdélavani déti

1. Zékonnym zastupctim ditéte jsou podany informace o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je zvetejnén na veiejné pristupném misté matetské skoly.

2. Zéakonni zastupci ditéte si mohou pozadat o informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani
ditéte, zejména individudlnimi pohovory s ucitelkami a ti€asti na konzultacnich schiizkach.

3. Zastupkyné feditele pro matetskou Skolu miize vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.
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VI. Zavéreéna ustanoveni

1. Zmény a dodatky tohoto Skolniho ¥adu se provadéji pouze pisemnou formou.
2. Zaméstnavatel zabezpeci prokazatelné sezndmeni vSech zaméstnanct s obsahem tohoto

Skolniho fadu (p¥ipadné jeho dodatkt) pted nabytim u¢innosti.
3. Tato tprava Skolniho fadu byla projednana na pedagogické radé dne 18. 8. 2025.

4. Tento Skolni tad je platny pro vSechny zucastnéné v dobé pobytu v matefské Skole.
S obsahem Skolniho fadu budou zakonni zastupci déti seznameni na prvni tiidni schiizce
pro dany Skolni rok a vzdy pfi piipadnych zménach. Seznameni s vydanim této smérnice,
a povinnosti ji dodrzovat potvrdi vichni zakonni zastupci svym podpisem. Skolni ¥ad bude
trvale pfistupny na nasténce matetské skoly a na webovych strankéch skoly.

5. Kontrolou provadéni ustanoveni tohoto Skolniho fadu je statutirnim organem Skoly
povétena zastupkyné feditele pro MS: Be. Michaela Rychla. O kontrolach provadi pisemné
zaznamy.

6. Zrusuje se predchozi znéni smérnice €. 29 verze 5, ze dne 1. 9. 2023.

Ulozeni ve spisovné Skoly se fidi Spisovym a skartaénim fadem Skoly.

, v Digitalné podepsal
Mgr° TomaS Mgr. Tomas Olivka

H Datum: 2025.08.13
Ol IVka 08:21:19 +02'00'

Mgr. Tomas Olivka, feditel skoly

Ve Velké Polomi dne 13. 8. 2025
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